Bajai Szakképzési Centrum
Szervezeti és Miikodési Szahdlvzata

L. fejezet
1. Aszakképzési centrum jogilldsa

A szakkepzeést centrum (& lovdbbiakban: centrum) a Klebelshers Intézménvienntarts Kézpont
fenntartdsaban  mitkédd egves szakképadési [eladatol  ellatd  kéznevelési intezmeények
fenntartoviltasaval Osszefiiggd intézkedéscked] szdld 120/2015, (V. 21 Korm. rendelet,
valamint a Klebelsberg Intézményfenntartd Kizpont fenntartaséban mikadé egves szakképza
mtezmenyek  dtaddsardl,  valamint  egyes  kormanvrendeleteknek a4 szakképzés
iniézmeényrendszerének atalakitdsdval Ssszefiiged modositasardl szald 146/2015. (VL 12
Korm. rendelet alapjan a szakképzésért és felnittképzdsért felelis miniszter gltal alapitott,
szakkepzesi feladatot ellatd koltségvetési szerv, kiznevellsi intézmeénv, A szakképeési
feladatot a centrum a tagintézményei dltal latja el,

2. A centrum alapadatai

a) Hivatalos megnevezes: Bajai Szakképzési Centrum

b} OM azonositd: 20302

¢) Rividitett név: Bajai 520

d} Angol megnevezés: Baja Center of Vocational Training

¢} Szekhely: 6300 Baja, Petdfi Sandor utca 1.

f) Levelezési clm: 6300 Baja, Petdfi Sdandor utca 1.

£) Hivatalos honlap: www hajaisze hu

hl Vezetd: foigazgatd

1} Alapito: szakképzesert és felndtiképzésén felelds miniazter

1) Alapitas datuma: 2015, jalius 1.

k) Alapito okirat kelte, szama: Budapest, 2015, augusztus 31. NGM/34165/1/2015.

IV Gazdalkodasi jogkdr: dnalloan gazdalkedd kiltséovetést szerv

m) AFA alanyisiginak ténve: dltalanos forgalmi addnak alanya

n) Szamlavezetd pénzintézet neve: Magyvar Allamkinestar Bacs-Kiskun Megyel
[gazgatdsag

o) Eléiranvzat-felhasznalas: keretszdmla szam: 10023004-00333429-00000000

p) Addszam: 15831828-2-03

q) Statisztikar szamjel; 1583 1828-8532-312-03

1} PIR torzsszam: 831828

3. A centrum alaptevékenységénck Allamhaztartisi és  kormanyzati
funkciok szerinti  besorolisa, rendszeresen ellitott vallalkozasi
tevékenvscgek

3.1, Allamhéazrartdsi besorolas: K33200 Szakmar kozéploka oktatids

3.2, Az alaptevékenvsee kormanvyati funkeio szerinti megjeldlése:
i Vel 3 E
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L1043 [skolai, diaksport-tevekenység és tamogatasa

(s20472 Kinyvtan allomany gyarapitasa, nyvilvantartasa

082043 Kényvidri allomany feltarasa. megdrzese, vedelme

(82044 E.onyvrari szolgaltatasok

092150 [skolarendszeren Kivil ISCED 2 szinti ORJ-5 Képzes

092221 Kiozismereti es szakképesites megszerzesére fellészitd szakmai elmelen
oktatds szakmai feladatai a szakképzo iskolakban

092222 Sajdtos nevelést igényil tanulok kizismereti és szakkipesités

megsrerzesere [elkészito szakmai elméleti oktatasdnak szakmai
feladatai a szakkeépzd iskolikban

92231 Szakképesilés megsrerzesere felkészito szakmal gyakortati oktalds
szakmai feladatai a szakképzo iskalikban

(92232 Sajatos nevelési igényl tanulok czakkepesités megszerzésere felkeészitg
spakmai gvakorlati oktatisangk szakmai feladatai 2 szakképzd
1skolikbhan

(92260 Gimnazium €s szakképzd iskola tanuloinak kozismeren és szakmal
elméleti oktatasdval deszefliged mikédietés feladatok

ne2270 Szakképzo iskolai tanulok szakmai gyvakorlati oktatdsdval Gsszefliggd
muikidtetési feladatok

0922480 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szinttl OK.J-s képzés

093020 Iskolarendszeren kividli [ISCED 4 szintl OK.J-s képzes

045020 Iskolarendszeren kiviili egyvéh oktatds, képzés

(95040 Munkaerd-piaci felnéuiképreshez kapesolodo szakmal szolgdllatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelesi inlézményben

N9a025 Munkahelyi etkestetés kivneveles: intézményhen

BETAEN kdznevelést intézménvben tanuiok lakhatasanak hiztositasa

DOA0L) Kéznevelést intézménvben tanulok kollégiumi, externatusi nevelése

0OR021 Pedagogial szakszolgaltalo teviékenység szakmai feladatan

098022 Pedagogial szakszolgdltatd teviékenvség mikddtetest feladata

105020 Foglalkoztatdst eldsegitd képzések és egyéb timogatasok

#d

3.3, Vallalkozasi tevékenyseg:

A szakképzési centrum villalkozisi tevékenységének felsd hatdra a kilségvetesi
szerv madositott kiltsegvetést kiadasi eldirdnyzatainak a 30 "o-a,

4. A centrum tagintézmeénvei, telephelyei, alapitvanyai, azok székhelyei

Taginiézmény megnevezése ~ Telephely cime

Bajai SZC Banvai Jalia Kereskedelmi 6300 Baja, Kiztarsas sag ter 1,

¢s Vendéglatoipart Szakképzo Iskeldja 6300 Baja, Malom utea 13,
6300 Baja, Petifi-sziget 5

6500 Baja., Vasvarl Pal uica 6.

Bajaj SZ2C Jelky Andris 6300 Baja. Petdh Sandor utea 1.
Szakkizépiskolaja. Szakiskolaja és 6300 Baja, Szepedi ut £9-71.
Kollegiuma 6300 Baja, Szent Antal utea 17.

6300 Baja. Petofi-sziget 2
65010 Baja, Szenes utca 12.
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Bajai SZC Dozsa Gvdrgy 6300 Kalocsa, Asztrik tér 7.

Szakkizdpiskoldja, Szakiskoldja és 6300 Kaloesa, Kossuth Lajos utea 39,
kollégiuma 6300 Kalocsa, Kunset Jozsef utea 1.

300 Kaloesa, Martinovies utea 2.

6300 Kalocsa, Mocsy Janos utca 8.
Bajal S7C Kossuth Zsuzsanna Human 6300 Kalocsa, Tomori Pal utea 7,
es Kereskedelmi Szakkézepiskoldje ¢ 6300 Kaloesa, Asztrik 1ér 7.

Srakiskolia 6300 Raloesa, Kossuth Lajos utea [4-16.
Bajai SZC Tirr Istvan Gazdasagi 6500 Baja, Bacska tér 1.

Srakkizépiskolija

Alapitvany neve B Alapitvany szekhelye

Banvai Idlia Alapitvany 6500 Baja, Kiztarsasag tér [,
wJelky” Alapitvany 65000 Baja, Petofi Sandor utea 1,
Llpart Iskola™ Alapitvany 6300 Kalocsa, Martinovices utea 2.
szilok a diakokert Dozsa Alapitvdny™ 6300 Kalocsa, Asztrik tér 7.

. Lirr [stvan Szakkozépiskolaért 6500 Baja, Bacska tér 1.
Alapitvany™

LAY IZ-LIGY.E;'I'I"[' TURROS TANLULOK 6500 Baja, Bacska tér 1.
ALAPITVANYA”

5. A centrum feladata és hataskore

Feladata az  alapitd okiratban  meghatdrozott  lapintézmeénvek  nevelési-oktatasi
tevekenysépének irdnyitisa, szervezése, valamint Snidlld sazdalkodast tevékenyséeet folytatva
blztositani:

aj a munka-erépiaci igénveknek megfeleid képzési szerkezet kialakitasat,

bl a tagintézminy zavartalan miikadeésének  (nevelési-oktatisi  tevékenységenek, a

jogszabdlvok dltal meghatirozott kdzfeladar véprehajtasanak) felteteleit,
¢) & heiskolizas sikerességéher sziikséges palvaorienticios tevékenyséy feltéreleit,
d) az aktiv szerepvillalast a felnottoktatasban ¢s a felndtiképreshen.

6. Létszamkeret

A nemzen kiznevelgsrdl szola 2001, évi CXC. wrvény (tovabbiakban: Nk} 61, § {3)
bekezdése alapian, a pedagoépusok  clomeneteli rendsrerérdl s s kizalkalmazotiak
jogallasardl szolé 1992, &vi XXXIHL  tirvény  kdznevelési intéeménvekben  tirénd
vegrehajtasarol szold 326:2013 (VIIL30,) Korm. rendelet 35, § (1) —(2) bekezdése szerint.

("
i
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I fejezet

7. A centrum szervezeti felépitése, feladatai, a vezetok kozotti feladat- és
hatdskirmegosztis

.10 A centrum szervereti felepiiése:

7.1.1. A ecentrum tobbeélt kiznevelési intézmény, amely a centrum székhelyén
mukddo  kdzpontt  egységbdl (@ tovabbiakban: a  centrum  Kdzponu
munkaszerverete), es a tagintézmenyekbsl all.

T.1.20 A tagintézmeny a centrum szakképzési feladatellatdst — a jogszabalvok és jelen
szabalvzat altal meghatdarozott feltételek kGuitt — Gnalldan végzd szervezeti
egysége. A tagintézmdények szakmai tekintetben Gnalldsagot Elveznek a
centrumon belill, amit a centrum jogszabdlvokon alapuld alapdokumentuma
garantalnak,

7.1.3, A centrum kozponti munkaszervezele a centrum mikédésével kapesolatos,
kiilénisen a
a)  szakmai (tandgv-igazgatasil.
b)  pénziigyi/gazdilkodasi/szamviteli,
¢ muszaki/izemellelésl,
d)  wvagvongazdalkodasi,
€] projekt (palvazati)
i beszerzési'kézheszerzesi,
g} humanerélorras-gazdalkodasi.
h}  jogi,
1) titkarsagi

feladarokat latja el
7.2, A centrum vezetese:

7.2.1. A centrum élén a foigazgato All. helvetiesel a szakmai fingazgato-helyettes €5 a
sazdasag foigazgato-helvertes.
A centrum tagintézmeénve ¢lén a tlagintézmeény-vezeto (a tovabbiakban:
izazoatd) all, helvettese az 1zazeatd-helvettes.,

722, A Idigazgatdr es a gazduasag folgazgato-helvettest a szakképzesért ¢s
felnottképzesént felelos miniszier bizza meg.
A gardasagi foigazgato-helyettes tekintetcben a munkaltatol jogokat — a
cazdasagi fdipazeato-helvettes magasabh vezetdi meghizasa, illetve a meghizas
visszavonasa jogdnak kivételével —a foigazgato pyakorolja.
A szakman [Higazgato-helyettest a centrum fdizazgatdia nevez Ki.

7.2.3, A centrum tagimtézmenyenck dgargatoat a (Gigazeald sz oktatasert felelos

miniszter egyetértésevel hizza mep. Az igazgato felett a munkaltatér jogokat a
fhigazeatd pvakorolja.
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A tagintézményben dltalinos 1gazgatéhelyvettes. szakmai igazpatohelvetles ¢s
nevelesi-oklatast 1gazgatohelyvetles nevezheto ki

A tagintézmeény  igazgatohelvetresét/igazgatohelvetteseit €8 gvakorlati
oklatdsvezetdjél — az ipazpatd favaslata alapjén — a centrum fdipazpatdja nevez

®1.

A centrum vezeldl az egves vagyonnvilatkozat-1ételi Kitelezettségekrol szalo
2007, évi CLIL tdrvény szerint vagyonnyilatkozat relére kitelezetiek. A
vagvonnyilatkozat-tételre  kételezettek  megjeldlését a 20 sz [iggelek

tartalmazeza.

8. A foigazgato felelossépi kire, feladat- és hataskore

BoA Bigareato felelds:

a)

)
c)
d)
o)

£}

ki
[

m)

Bajal Syzakképetsi Centrum S/MEY

a centium, valamint a centrumot alkotd valamennyi tagint€ézmeény torvenyes
milkddeseert, gazdalkodasaért,

az intézmény vagyonkezelésébe vagy hasznalatdba adott vagyon megorzéseer,
hiteles nyilvantartasaert,

a centrumot alkoto tagintézmények pedagdgaial munkdjaert.

a centrumot alkoto tagintézmények nevelotestiiletének vezetéseert.

a centrumot  alkotd tagintézmeénvek nevelitestiletének jogkdrebe tartozo
dontések  elokészitéséért.  veégrehajtasuk  szakszerd  megszervezéséert  €s
ellendrzéscéert,

a rendelkezésre allo kiéltségvetés alapjan a centrum mitkédéséhez sziikséges
sgemelyvi és targyvi feltélelek biztositasasr,

g centrumot alkotd tagintézmenyek nemzeti és iskolal Gmnepek munkarendhez
igazodd, meltd megszervezéseert,

a centrumot alkotd ragintézmenyek gvermek- €s ifjusagvédelmi feladatainak
megszervezéséért és ellatasaért, a gyvermekvédelmi jelzdrendszernek a centrumot
alkotd tagintézmenyekhez kapesolodo feladatai koordinaldsaert.

a centrumot alkoto tagintézménvek neveld es oklatd munkaja egeészseges ds
biztonsdgos eliételeinek mepteremeescert,

a killénbézd szervezetekkel (kiildndsen: 1skolaszék, a munkavallaloi érdek-
képvisclei  szervek,  didkdnkormanyzatok,  sz0l6i  szervezetek)  valo
kapesolattartasért, a velilk térténd egviittmiikodésért,

a centrum szintil. valamint a tagintézmenyi szabalyzatok elkészitésecrt,

a centrum kizponti munkaszervezelének szemelvi jultatdsal. az  azokhoz
kapesolodd  jarulékok  ¢s cuwvéb  kizterhek  eloirdnyzataival  tirténd
gazdalkodasert.

a mukdadietéshez, a vagvon haszndlatihoz. valamint az 1) pontba nem tartozo. a
centrum  kézfeladatai cllatasahoz szilkséges egyvéb eldiranyzataival 18rténo

oazdalkodasért.

L



8.2, A [0igargatd feladal- és hatiskare:

a) a 7.2.2. pont szennti kivetellel a 13.1. pontban foglaltak szennt gyvakorolia a
munkaltatol jogokat a centrumban foglalkeztatottak felett,

by dimt a centrum és tagintézménvei mikiddésével Kapesolatban minden olyan
tigvben. amelvet jogszabdly, kollektiv szerzidés. kozalkalmazott szabalyzat
nem utal mas személy, vagy szerv hataskorébe,

¢} kepviseli a centrumot.

d)  az igazgato kezdeménvezésére a pedagdgoral munkaert valo felelossége kircben
szakmai ellendrzést indithat a tagintézményben végzet neveld €s oklatdo munka,
epves alkalmazon munkdja szmvonalanak kilsd szakértovel toréno ertékelese
celjabol,

¢) az igazgaték mindsitése elkészitéséher lelmerdst késeit a  fagintézmeény
alkalmarzottal, a diakok, sziilok ¢s a tagintézmeénnyel kapesolatban dllé partnerek
bevondasaval, :

f) hitelesiti a bizonyitvanyokat és tanusitvanyokat a kiadmanvozasi 2s iratkezelési
szabalyvzatnak megieleloen.

g) clokésziti a fenntartd részére a masodfok( dontést az igazgato altal hozott
tanuldi  jogviszony, valamint a kollégiumi ragsagi wviszony  létesitesével,
megszintelésével. a tanulol fegyelmi Geyekkel kapesolathan érdeksérelemre
hivatkozassal benviglott kérelem tckintetében,

hl  gyakorolja a kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi jogokat,

17 kialakitja & centrum &5 a lagintézménvek belso szervereti  struktirajat,

szabalvozza a belsé munka- és hataskdrmegosztast, dsszehangolja a szervezeti

cevséoek és alarendelt vezetdk munkajat,

megtervezi a kivetkezd 1ddszak munkajat. ellendrzi és ertékeli a folvo feladatok

végrehajtasat,

kI elkésziti  az  éves  kiltségovetést javaslatot.  gondoskodik  a  jovahagyott
kiltségvetds: eléiranyzamak megleleld gazdalkodasrol,

)  megtervezi a centruin  lagintézmeényl  bevételének  felhaszndlisat a szabad

o

kapacitis terhére,

m) a garddlkodds eredménveirél. a forrasok felhasznalasarol. a kezelésre atadon
vagyon alakulisiard] besziamolot késeit ¢ lennfarto részere,

n)  kapesolatot tart az alapite szervvel. a telepilést dnkormanyzatokkal és cgyéh
szervekkel,

o) belsd szahahvzathan rendesi a mikddéséher kapesolado. pénziizyi kihatissal
bird, jogszabalvban nem szabalyozott kerdescket

p) @ centrum SZMSZ-¢hen felsorolt jogkdriket dsszehangolja a lagintézmények

SZMSZ-¢hen meghatarozot jogkdrokkel.

8.3 A fbipazoato a fenti 8.2, pont szerinti feladatai kozdl az 1gazgatora ruhazza at:

a) alaginiézménvek nevelotestiletének vezetését

by a munkaltatol jogkorok pvakorlisar a agintézmenvek  kizalkalmazottar,
munkavallaldl tekintetében a jogviszony létesitése, jogviszony megszintetése,
valamint tegyelmi jogkdrok kivételével: jogviszony Iciesitéset és megsrlntetésct
az 1gazpato kezdemenvezi a foigazgatonal,

¢) a4 bizonvitvinyok &s tanisitvanyok aldirasanak jogit & kiadmanyozasi es
iratkezelést szabalvzatnak megleleloen.
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B4 A fdigargalo kdevellen iranvitasa ala tartozilk:

a) agazdasaot [Bipazgatd-helveties,

bl a szakmai [Gigazgato-helveties.

¢) az igazgatok,

d}  a centrum kézponti munkaszervezetenek titkdrsagt feladatair ellad munkatarsa,

9. A gazdasagi foigazgato-helyvettes feleldsségi kire, feladat- és hatdskore

.1

Bajai S zakképaési Centrum SZMSZ

A pazdasdgl Gigazgato-helvertes felelds:

a)

b

i)
e)
£}
o)

nj

i)

k}

a tagintézmeényenkénti bomast 15 megielemitd kiliségvetdsi terv elkészileséért,
annak teljesitéséért,

az adott évi kiliségveteés: eldiranyzatok felhasznalasira vonatkezd eldirdsok
betartdsadrt, a szabdlvszerd gazdalkodasern, '

a koltségvetsi beszamold jelentésck, és a leladatkiirét érinté adatszolgallatasok
valodisagacrt, helvességéérl, teljeskoriségéért, es azok hatariddben torténo
clkésziléséert,

a kiltséovetés gazdalkodasi jogszabalvok eldirasainak €s a hatalyos pénziipyi
rendelkezesek betartasadrt és betartatasadrt,

a naprakesy gardalkodasi mikédietéshez szitkséges adatokatl biztosito vezetdi
mnformaicios rendszer kidolgozasaert,

a feliigyelete ala tartozo tagintezmenyek centrum gazdalkodasi tevekenységehez
kapesolddo feladatellatasanak ellendrzeséert.

a tagintézmenyek dltal palvazat Otjan, vagy mas madon elnyvert pénzeszkozik
szakszerd. a célnak megfeleld felhasznalasaén.

a hazai ¢s nemzetkizi projekrekkel kapesolatos pénziigyvi beszamolok. kilanboza
adatszolealtatdsok hataridoben tériénd elkészitéseédrn,

a beszerzesi es kivvbeszerzést eloirasok betartasasrt,

a gazdasagi-muszaki ellatasra vonatkozo szabalvzatok elokeésziteseert,

a centrum  konyvviteli,  elszamolasi, vagvon-nyilvantartas:  teveékenvségének
ellendrzésédrt. a bizonylati rend jovihagyasadrt,

a kinyvelesi €5 mas gazdasagi nvilvantartasok elGirds szerinti, es naprakeész
vezetesecrt,

a hatilyos jogszabdlvok altal elont bevallasok és jelentési kitelezetisegek
hatiridoben toriéno elkésziteséert. teljesitéséert,

a penztar jogszabalvok szerinti miikédtetdscon.

az anvagegazdalkodas rendjéért,

a leltarozas végrehajlasadn ¢s o selejterds megsrerverdsddrt

g munkaviedelme- s thzvedelmi szabdlyok betartisaert es belartatasadért.

az anvagl cerkizak és miszaki feltételek hiztositasagn,

az engeddlyezett letszamkeret és béralap szabalyvos felhasznalasadn,

a szemelvi juttatasok hataridében torénd szamftejtéséen ¢s kifizeteséért, valamint
ellendrzeséért.

Jogszabdly vagy a loigazgato altal hataskdrebe utalt tovabh feladatok ellatasadrt.

(=P



9.2 A gardasigl Digazgatd-helvettes felada-és hataskire:

a) A [Gigazgato kozvetlen irdnyitdsa mellent elldfja a centrum £s tagintézmeényel
mukddesével kapeselatos gazdasigi, pénzievi, szamviteli, létszam-gazdalkodasi,
valamint a muszaki fizemelletéssel kapesolatos feladatokat, czen  leladatok
tekinteteben a foigazgato helyettese, ellendrzési, tajékoztatasi &5 heszamoltatdsi
Jogkdrrel rendelkerzik,

bl ellendrzi a pénziigyi tervesést, a pénzgazdalkoddst. a szamvitel szervezéset,
valemint ellaga a vagyonkezeléssel kapesolatos tevékenységeket,

¢} elkesziti a tagintézményekre lebontotl kiltségvetdst, irdnvitja a jovahagyotl
kiltsegvetés  felhaszndldsat.  valamint  elkésziti o méreget és  beszamold
jelentéscket.

d) kialakitja ¢s betartja a centrum szamviteli, elszdmolasi. vagvon-nvilvantartasi és

bizonylati rendjét — kiillonds tekintettel a vapyonvédelemre.

biztosilja & centrum ¢s tagintézményvel mikadéséhez sziiksdoes tiroyi és pénziigyi

feltételekel a rendelkezdsre 4116 kéltségvetési kereten beliil.

1) eldkésziti a centrumra ¢s lagintézményeire vonatkozd gazdasigi és pénziigyi
intérkedeéseker,

g) ellendrzi a gazdalkodist szabilyozd térvénvek, egvéb jogszabdlvok betartdsat.
crvénvesitéset és azok végrehajrasat,

h) feligveli ¢s  koordindlja, valamint szakmailag irdnyitia a  gazdalkoddsi

o

tevekenységet,

i) pondoskodik a pardilkodis eredményeinek folyamatos elemzéséral s
crickelésdrol, valamint biztositja a hatékony, ésszeril és takarékos gazdalkodast.

J1 koordindlja a beszerzési és kizheszerzési eljarasok lehonyolitisat,

k) ellenorzi s dsszehangolja a tagintézmény palvdzat tevékenységével kapesolatos
pazdasim es pénziipvi feladatokat,

I peénzigyl, gazdasigi szempontbol ellendrzi a tagintézmény altal Ssszedllitort
palvizatt dokumenticiakat.

m) nyilvintariast vezet a nyertes palyazatokrol, ellenorzi a pénziigyi teljesitéseket,

n) gondoskodik a palvazatok adatzinak a jogszabalyban eléint midon torénd
nyilvanossigra hozatalardl,

0} folyamatos és iddszaki informaciokat nyajt a munkéltatod joekor gvakorldja felé,

p) figvelemmel Kiséri a gazdasdgi szabdlyzok torvényi és rendeleti szabdlyozasat,

q) ellatja gazdasagi jellegd kérdesckben a centrum szdmviteli tirvényben és Polgdr
Torvenvkinyvben meghatarozott képviseletét.

i kialakitia és ellendrzi az ellenjegyadsi s érvénvesitési jogkordket, valamint
ellendrzi a fGigazgald altal dtadott kitelezettségvallalasi, utalvanvozasi és szakmai
teljesitésigazolast jogkdrdk gvakorlisdt,

s)ointézkedesre jogosult a centrumra és tagintézményveire vonatkozoan a szabilyvszeri
gazdilkodas biztositisa érdekeben a szdmvite]l rendje és az ezzel kapecsolatos

igyvitel terén

9.3, A gazdasdgi fdigazgato-helvetles atméneti vagy tartds akaddlvoztatdsa csetén a
fingareatd haladektalanul kételes gondoskodni a helvettesitéséral,

Bajat Szakképeds: Centrum SAMSZ



10, A szakmai foigazgatio-helyettes felelGsségi kore, feladat- és hatdskore

-]

|
al
53]

Cl
d}

L. A szakmai [0igazgato-helyvettes felelds:

a racionalis gazdalkodas kivetelménvét is figvelembe vevd hatéhony €5 magas
szinvonalu szakmal munka iranyvitasaért, koordinalasaert,

a szakkepzes eves munkatervének cikészitéscdrl,

a tagintézmenvek tantargylclosztasinak elkésqitésdrt. elfogadasiért,

a szakképzést érintd jooszabalvi valiozdsok, cldirasok naprakésy kiveréséeérnt.

10.20 A szakmai [Bigazgatd-helvettes feladat- és hataskore:

al

b

[

koordindlja és ellendrzi:

ad) az iskolarendszeri €s iskolarendszeren kiviilh szakoktatist és szakképzest,
ah} a tagintézmény szakmai akkreditdcioin

ac) a tanuldszerzédesek dokumentalasat és az coviitmukodési mepdllapodasok
elkészitésér, dokumentialisdr,

ad) a szakma kivalo tanuldja versenyek eldkészitését,

ae) a tagintézmeény felnottképzési terveinek mepvalosulasit.,

af) a felndttképzések iddbeosztasat,

ag) a beiskoldzas szakkepzesi feladatait,

ah) az lizemlitepatasok és tanulmanyt utak sikeres lehonvolitasat.

centrum  szinfen  egységes  szempontrendszert dolgor kioa o szakoktatok,
szaktandarok munkdjinak ellendrzésére, amelyv alapjin a tagintézmények
vezelDdl véprik az értélelést,

centrum szinten egyseges €s koltséghatékony szempontrendszert dolgoz ki a
gyakorlohelyvre vald utaztatdsra, amely alapjin a tagintézmények megszervezik
az ulaztatsast,

gondoskodik a szakman vizsgak megszervesdséndl

fefigveli, koordinalja a palyazatok benvijtasat, a szakmai megvalositasat és a
palvazatl beszamolok elkészitéscr,

ellendrzi a szakoktaték munkdjat,

feliigvel a felndttképzéshen réset vevok beiskolazasarn nyilvantartdsat,

ellatja a szakmai tankényvek megrendelésének felitgyeleter,

ellenorzi a munkavédelmi eldirdsok maradéktalan betartiasat,

koordinidlja a szakmai tovabbképzesek., szakmai rendezvenvek. kiallitasok.
programok szervezesét,

koordinalja a statiszuikai jelentdsck elkészitésél.

ellendrzi a szakmart gyakorlatok megtartdsdt,

kapesolatot tart mindazon  szerveretekkel és intdzménvekkel, melvek a
seakképeéssel  kapesolatos  [eladalwk vévdén 4 centrummal  vagy @
tagintézmenyekkel  partnert  viszonvhan  allnak  (hatosigok.  partner
intézmenyek. kamardk sth.)

Baial Szakkeépzes: Centrum SZMSZ - 8-



11. Azigazgatd
1.1, Az igazgatd feleliis;

al a tagintezmeny  pedagogian munkajdert, €5 adminiszorativ feladatainzk
ellatisasrt,

b} anemzeti és iskolaj innepek munkarendhez igazods, métd megsrervezéséén,

a tanulobalesetek  megelozéséert. a  gvermekek, rtanulok  rendszeres

Ll

egeszsegiipyi vizsgalatinak megsrervereéséén,

d) a tagintezmény neveld €s oktato munkdja cocszséges €5 hizonsagos
felteteleinek megteremtésédrt,

el a tagintézménvben az iskolaszékkel, a munkavdllaldn  érdek-képvisclen
szervekkel €5 a diakénkormanyzatokkal. sziilon srervezetekkel vald megtelelo
coviittmikadés kialakitisace,

f)  a pedagogus etika normainak betartdsdért €s hetartatasaér,

g) a pedagdgusok helvi tovibbképadsének megszervereséert,

h) a taginlézmény feladalai ¢llitdsdhoz vagyonkerzelésébe, hasznalatiba adott
vagyon rendeltetésszerd igénvbevéieléért,

i) a gardalkodds sordn  a szakmal hatékonysdg  és  a  garzdasdpossigs
kivetelmeénveinek érvényesitéséért,

1) atervezeési, beszamolasi, inlormacidszolaaltatas kitelezettsép teljesitésekor az
abban valo kdzremikiodésért, annak teljességéert ¢s hitelességéeért.

k} a gazdilkodas teriifetén a wvezetdk részére elairt, valamint & munka- és
tizvedelmi és HHACCP szabdlvzatban eldirt ellendrzések elvégzeéséért,

I} a tagintézmeényi szintl  karbantartd, allagmegovo,  felijitisi  feladatok
feltardsdert, elvegzésdérl, vagy elvégertetéséert,

m) anemdohinyzok védelmére eliirt tirveényi feltételek biztositasacrt.

11.2. Az igazgald feladat- és hatiskdre:

a) a jogszabilvoknak és szakmai kévetelményeknek megleleloen, a {digarzgato
ranyitdsa alapjan vezeti a szakmailag &nalld tagintézményvt,

b) dént minden olyan. a taginiézmény  miuikddésével,  feladatellatdsaval
kapesolatos Ggyben, amelyvel jopszabdly nem utal mds szerv vagy személy
hataskorche,

¢} gyakerolja a jogszabdlvokban foglaltak srerint a kiadminvozasi jopot,
kiilénéisen a tagintézmény &ltal a tanuldi jogviszonnval, seiifokkel wald
kapesolattartassal dsszeligeésben hozott dintesek és a feladatkorebe tartoza
avilatkozatok ekinteteben; jogszabalvban meghatarozont kiadmanyozasi jogat
atruhazhatja a tagintézmeény kizalkalmazottjara. az dtruhdzett kiadmanvozds:
jog tovabb nem ruhdzhato,

d) koordinalja  a tagintézmény  gyvermek-  ¢s ifjusigvédelmi  feladatainak
megszervezeseét 2s elldtdsat. a gyermekvédelmi jelzdrendszer tagintézmeénvhez
kapcsolodo feladatan,

e} elkészit a tagintezmenyvben foglalkoztatouak munkakéri leirdsat,

f) elokeésziti a tagintézmeénvi neveldtestiilet feladatkirébe tartozd dintéseker

2) Jovahagviasra clokészit a hazirendet €5 az éves munkalervet,

h) jovihagyia a tagintézmeény pedapdgial programjat. amennviben az a lenntartdora

H

nem ro tohbletkdtelezettséeet,

Bajal Szakképzést Centrum SZMSZ - L -



1} szervezn €8 ellendrzi o tagintézmény [eladatainak végrehajlasal, biziosiga &
seakmal kivetelmenvek érvényesiléset,

i) kezdeményezi a munkavigzés személyi és targyi feliéelel biztositasahoz
sriikseges — hataskdrébe nem tartozé - intéekedésck meatételér,

k) dant a tanuiok felvételével. a tanuldl jogviszonnyal kapesolatos kérdésekhen,

[} gvakorolja a7 e szabdlyvzatben ¢s a centrum egvéb szabalvzataiban raruhazott
munkaliatol, valamint az utasitasi és cllendrzési jogot o taginézmény
kozalkalmazottm és munkavallaloi feleu,

m) évente, illetve a feliigyeleti szerv dllal elrendelt esetekben adatot szolgdaltat az
centrum beszamolojanak, jelentésének és kiltségvetésének elkészitéséher,

n) adatot szolgaltat, ¢s legaldbb ¢vente frasos tjekoztalast ad a [Digargatd részere
a lagintézmény tevékenységcril,

o) velemenyezi a fdigazgatd hataskdrébe tartozd - a kiznevelés: intézmenyt,
illetve az tagintézmeény kizalkalmazotjat érintd — dontést (idedrtve a
ragintézmenyl  Erinto beiskolazast. a  tagintézményt erintd  kiltséoverés
tervezest, a palviazatok beadasat, a helvi lantery és hazirend dsszedllitasal 1s), ¢
kérdésckben javaslattétel jogkorrel rendelkezik,

p) teljesiti a fenntartoi, wvalamint a szakmai illetve funkciondlis iranyitdst
avakorld centrum foigazgatoja altal kért adatszolpaltatast,

gt szakmal értekerletet hiv fssze a tagintézmény mikadésével kapesolatos
feladatok  megeldasahoz  sziiksépes  szakmai  vélemenvek,  javaslack
megismercse, az operativ feladatok irdnvitasa céljabal,

r) dnalld kisdmanvozasi jogeal rendelkezik az Nki-ban meghatdarozott Gnalld
hataskirel tekintetéhen,

s) az NkL-bun meghatirozott  sajdt  hatdskdrben  elldtandd  feladatainak
vegrehagtasa a kitelezettségvallalasral s2610 szabalvzatban foglaltak szerint,

1) képvisel a tagmintezmeényt a hatiskdrébe tartozd dgyekben,

u) javaslatot tesy az iranyitasa ala rartozo munkavailalak elismerésére,

v) pyvakorolja az egyetertést jogol a tagmtézmeny  alapteladatirs  Iétesitent

munkakdrre benyujtott palyizat elhiraldsakor,

kKizremikodik  a pedagopusok  tovabbképzési  programjanak. valamint

beiskolizist  tervinek  elkeészitéséhen, a  teljesitées  nvilvantartisaban, a

oyakormoki rendszer mukddtetéséhen,

x) kézremuokidik a bizlonsdgos £s egészsépges munkafeltételek megteremtésében.

v) az eredményes gardalkodas érdekében kizremOkodik az éves kiltsépvetds
tervexdésehen és annak teljesitesében,

7z} megszervezi, ellenorzi  a  tagintézmény  mOkodését  érinto déntésck.
allasfoglalidsok végrehajtasat.

W

113, Az Nkt altal az igazgatora telepitett feladatkdrdkben az igergatd nem utasithatd,

12. Tgazgatohelvettes, gvakorlati oktatiasvezeto

L2 3

—_— L

Az igazgatohelyettes az igargaldl akadalvostatis escién teljes jogkGrrel és

felelissdog

lgazoatd  utasitasa  szerint intézkedik a4 tagintézmény  mindennapi  életchen

&

el helvettesiti. ellendrzi az igazgato utasitasainak végrehajtasat, az

eloforduld devekbern.

Baial Szakképrési Centrum SEMSZ



12:2,

A pgyakorlat oktatasvezetd a gyakorlohelvek szakmai iranvitdja és az ott folvod
oktatd-neveld munka felelds vezetdie.

A tagintézmenyek igazgatohelyvetleseinek és gvakorlati oktatdsvezetdinek feladal-
¢s hataskdrét a tagintézmények sajatos szabalvail leird, a [Bigazeato dltal
Jovahagyott tagintézmeényt SZMSZ-ek tartalmazzak.

13. A munKkaltatoi jogkor gyakorlisinak rendje

13.1.

13.2.

Bajai Szakképzési Cenrum SZMSZ L=

A fdigazeato a fentiek figvelembevételével:

a) ddnt a kdzalkalmazottl &s a munkavallaloi jogviszony létesitéséril,

b) dint a Kizalkalmazotti €s a munkavéllaldi jogviszony megsziintetésérol,

¢) dont a fegyelmi jogkdr gyvakorlasival kapesolatos kérdésekben,

d) meghatarozza a munkakdri leirisok tartalmat,

e) dint teljes vagy részmunkaidos foglalkoziatisrol,

) munkaltatdn igazolast ad ki,

g) gondoskodik a0 nem pedagdgus-munkakirben alkalmazottak munkakéri
hesorolisdardl,

h) gondoskodik az alkalmazotak dtsorelasaral,

1} delegilia a pedagogusmindsild vizsga, illetve eljards soran a tagintézmeényi
bizottsagi tagot,

1) dént tavollét engedelvezéséril,

k) gondoskodik a munkakon leirasok elkészitéséral,

[} ellendrzi, értékeli a munkavégeést, teljesitmenvertékelést végez,

melldtia a munkaszervezéssel kapesolatos feladatokat, a munkavéezésre
vonatkozoan utasitast ad ki,

n) dont az éves tovabbkepzdési terv alapjan a tovahbkeépreésen valo részvételral

o) gondoskodik a pedagdgusok mindsitd  eljardsra  torténd  jelentkezésének
rigzitéséral,

p) dont az éves tovabhkeépzesi terv szerint a tovahbképresen vald részvételral,

q) dont a talmunkarol illetve a helvenesités elrendeléséral.

1) engedélver a belfildi kikiildetéseket,

¢} dont a srabadsdgolasi. a fzetés nélkali szabadsdg igénybevételére vonatkozd
kérelmekral,

1) dint a jutalmazasral,

u) dint a dolgozoi kedvezmények, juttatasok targvaban benyijtolt kérelmekrél.

v) javaslatot tesz kitlintetésekkel kapesolatban a szakképzesért és felnouképadsént
lelelos miniszter dltal ar okiatdsén felelds miniszter részére.

Az igazgato 8.3, pont alapjin anuhdzott hatdskidrben gvakorolt munkdltatoi jogkire

Kiterjed kiilondsen a kivetkezokre:

a) javaslattetel az igazgatohelvettes, illetve a gyvakorlat oktatdsvezctd személveére
a neveldtestiilet véleményezesi joginak megrartasa mellert.

b) javaslattétel tleljes vagy részmunkaidos foglalkoztatdsra, hatdrozott vagy
hatarozatlan idejil jogviszony [élesitésére,

¢) munkaltatol 1pazolasok alairasa,

d} anem pedagogus-munkakdrben alkalmazottak munkakdn besoroldsa,

el az alkalmazottak aisorolisa,



1 a pedagogusmindsitd vizsga, illetve eljiris sordn a legintézmeényi bizonsdzgi 1ag
delesaliasa,

gl szabadsdg engedélvezése ar elfogadott szabadsagolisi terv zlapjan, dintés z
fizelds nelkiili szabadsdy igénvbevételére vonatkozd kérelmekral.

h) tavollét engedélverése,

1) munkakin leirdsok clkészitése,

11 amunkavégzes ellendrzése, érckelese. teljesitmenvertekeles,

k) amunka szervezise, a munkavégzésre vonatkozo uiasitas kiadasa,

L} javaslattétel az éves tovabbképzési terv szerint a tovabbképzésen valo
reszvietelre,

m) diintes a tilmunkéarol. illetve a helyeuesités elrendelésérol.

n) a belfilds kikiildetésck engedélyerzése,

o) javaslaticrel a toipazuatd részére jutalmazisra,

p) javaslattérel a  fhigargald  részére, illetve vélemeényereése a  dolgozai
kedvezmdinyek, juttatasok-targvaban benyijton kérelmeknek,

q} javaslattéte] a foigazgato reészere kitlintetésre,

IT1. fejezet

A mukodés rendje

14, Adatszolgaltatas

14.2,

I-I'-'.-

A

A fdigazgato a centrum kozpont munkaszervezetének rendsreres es soron kivil
feladatal, adatszolgaltatasi kitelezettségei leljesitése érdekében a tagintérménvekial
aronnali tajékoztatast, adatot kérhet, amely kérésnek a tagintézmények kitelesek
haladéktalanul eleget tenni.

A foigazgato felelds a centrum kidenevelesi ¢s adatszolgdliatdsi feladatainak
iogszeril 65 Utemezett véerehajtasaérl.

15. Utasitas

_. ,__.
A L

[-d

L
L
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A [Dhigazgald az igazgatd részeére — a funkciondlis irdnyitas kireében — kozvetleniil

adhat utasitast,

Az utasitds végrehajlasat - ha az utasitast ado kifgjezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgdlati 0t megtartdsdval kell teljesiteni,

Halaszthatatlanul siireds figvekben az intezkedésben tavelléte miatt akadalvozott
felettes vezetd egyetértését welefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek
megtirténtét az dgyiraton fel kell tintetni, és az Ggyiratol haladcktalanul a [elettes

vezetohdz kell eljuttatni.



16. A kiadmanyozas rendje

16,1, A Kiadmanvozas az figyben torténd kidzhensd intézkedésre. érdemi dodntésre,
valamint killso szervnek vagy személynek eimzent irat kiadasira ad felhatalmazast,
A kladmanyordsi jog magdhan foglalja az intézhedést. a Kizbensd intézkedest. &
déntest. a donteés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helvezésének jogit.
A Kiadmanvozoll irat tartalmadn ¢s alakisagdént a kiadmanyvozd felelos.

[6.2. A centrum f0izazegatojanak hataskirébe tartozo figyvek kiadméanyozaja a foigazgato.
A foigazgato tavolléte vagy akadalvoztatisa esetédn az intézkedést igénvld
ligvekben a gazdasigl foigazeato-helveties avakorolja a kiadmdanyoedsi jogot.

16.3. Az igargatd a hatiskdrébe tartozd Ueyvekben Kiadmanvoz,

16,4, Az atruhdzott kisdmanyozisi jog tovabb nem ruhazhatd,

17. A munkavégzeés altalanos szabalyai
[7.1. A mikidés dltalinos rendje

17.1.1. A centrumnak rendelkeznie kell a feladatok elldtisihoz sziikséges személvi,
dologi es pénziigvi feltételekkel. A tagintézmény a fenntartd szerv altal
biztositott forrds, valamint egyvéb bevételel alapjin gondoskodik feladatainak
ellatasarol. A tagintézmény fenntartdst ¢s makddési koltségeit az dvente
dsszeallitott, és a fenntartd altal megdllapitott kiltsegvetds tartalmazza,

17.1.2. A tagintézmeény  mukidésével  kapesolatos  dontések  clokészitésében,
vegrehajtasaban és ellendrzésében részt vesznek a pedagogusok. a tanulok és a
sziilok, illetve képviseldik.

17.1.3. A tagintézmeny helviségetben, teriiletén parl, politikal celu mozgalom, vagy
parthoz kitodd szervezet nem miukddhet, wvabba az alatt az ido alatt, amig ar

iskola ellatja a gvermekek. tanulok feligveletét, pan vagy parthoz kitodo

szervezettel kapesolatba hozhata politikai eéld tevékenység nem folytathato.

4. A tagintézmenyben, tovabba az intézmeényven kiviil a tanulok részire szervezett
rendczveényeken tilos a srervezetre karos elvezeti cikkek arusitdsa. fogvaseiasa.

=1

5, Az dltalanos munkarend a centrum székhelvén, illetve tagintézményciben
eltérd maodon is Kialakithati.

-l
£

17.2. Egvimmiikodési kivtelezettség

17.2.1. A centrum  valamennyi  vezetdje ¢s  munkatarsa  Koteles a  feladatek

veorehajtasaban epvitmuokidni. A tagintésminvek kozGil epyvittmikades
kialakitasacrt a centrum fOigazgatoja ¢€s az igazgatok a feleldsek,

17.2.2. A foigazgato az Osszelelt megkdzelitést, és  wbb  szakteriilet  szoros
ceviitmikadését igénvld feladat elvéuzése érdekében a feladatkiriikben

Bajai Szakképeési Centrum SZMSZ, G 1



173 A

1.3,

3.2

17.3:6;

ecrintetl vezetok ¢és a tarovkir szerint illetékes referens egviimmuikadesevel
megvalosulo csoportos munkavépzest rendelhel el A csoportos munkavégzds
soran a feladatkOriikben érintett vezerdket és a tdrgykdr sverint illetékes
referenseket 4 komplex feladat megfelelo hatdridében t6réno elvégeese
crdekében kiemelt egviitmukadést katelezetisés s felelosseg terheli

3. A centrum jogi képviseleténchk ellatdsacn lelelds referenssel. vagy kitlso jooi

képviselovel a centrum valamennyi szervezeti egysége kisteles egyiinmikadni.
entrum kepviselete
A centrumot 4 fotgazgato képviseli,

CA centrumot niniszterinmok ¢s a kozponti kizigazeatas mas intézmeényel felé.

valamint a kizponti hivaralokksl valo, tovabba ar Gnkorméanyzatckkal és a
tarsadalmi  szervezetekkel vald kapesolatokban o fGigazgald mellett, a
foigazgatd kijeldlése alapjdn a szakmal fGigazgatd-helveltes, ar 1gazgatd,
illetoleg mis kazalkalmazott is képvisclheti.

A centrum birdsagok ¢s a hatdsagok elou jogi képviseletét a jogi képviselet

cllatasacrt felelds referens, wagy & (Gigazgald dlal megbizot Kilsd jogi
képviseld latja el

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirorott projekick elokészitése sordn a centrum

képviseletet a belsd szabalyveatokban kijeldlt veretd, kizalkalmaron litja el E
projektek megvalositasa sordn a [Bizazcald a projektalapito dokumentumban is
rendelkezhet a képviseletrdl,

.Nemzetkdzi  programokon.  protokolleseményeken,  valamint  a civil

szervezetekkel, eés az érdckképviseleti  szervekkel wvald  kapesolattartds
tekintetében a centrum Képviscletére a  17.3.2 pontban meghatarozott
rendelkezések az irdanyvadok,

A tagintézmény képviscletére a hatiskirébe tartozd (ueyvekben az 1gazgatd
Jogosult,

A kepviselet részletes szabalvait a centrum kildn szabdlyzata, a szerverot

coyvsegek lgyvrendjel, valamint a munkakdri leirdsok hatarozzik meg.

L7 4 A saptoval valo kapesolattartas rendje

17.4.1.A sapoval wvalé Kapesolatartisra a  centrum foigargaltja Jogosult, e
jogosultsdgat cseti jellegeel a7 ipazgatora atruhazhatja.
1742, A sajtd tajckoztatésaval  kapesolatos  cljdrds  részletes  szabalyalt  a
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175, A helvettesites rendje

17.5.1. A foigazgatot tavolléeben a gazdasagi foigazgato-helyettes helyettesiti. A
fiigazeatd-helvettesek  tavolléte  esetén  helvettesitésiikrdl o  fdigazgalo

gondoskodik,

17.5.2. Az 1gazgatok helvettesitési rendjét a tagintézmeények sajatos szabdlyait leird, a
fhigazgato alial jovahapvor tagintézményt SZMSZ-ek tartalmazzak.

17.5.3 A centrum vezetdinek helvettesitése sordn & helvettesitést ellato vezetd vagy

Hovintezd a fOigazgatd, illetve a helvetlesitett vezetd dltal hasznall levélpapivon
vagy egyeb iraton, a foigazgatod, illetve az érintett szervezeti egység altal
hasznalt hélvegzd  lenvomatianak hasznalatival, a Ioigazgatd, illetve a
helvettesitett vezetd neve felett sajat aldirasaval, ¢s a foigazgato, illetve a
helvetiesitett vezetd neve utan pedig (h" beni feltintetesével jelzi. hogy az
adolt figvhen helveltesitdkent jart el

17.5.4. A helvettesités — a munkaltatoi jopkdr gvakorlasanak kivetelevel — magdaba
toolalja a Kiadmanyozasi joo pvakorlasinak helvettesiteset is.

17.5.5. A helvettesités  rendjének  részletes  szabalvait a  centrum, illetve a
tagintézmenvek lgyvrendje tartalmazza,

JAz egvmast helvettesitd munkak&rok megnevezését a dolgozdk munkakdn
leirasanak tartalmaznia kell.

.-.-l
h
o

17.5.7. A féigazpatd helvettesitése sordn lehetdség szerint — a fdigazgatoval
glozetesen egveztetendo a Kisdmanvozadsra kertild irat. Amennviben erre nines
mod. tgy a kiadmany a kiklildésével epyidejuleg megkilldendd a foigazgatd e-
mail cimére, vagy a foigazgato akaddlyoztatisanak megszinését kdvelden
soron kiviil bemutatando,

[7.5.8. Az érintett munkakor betdltetlensége esetén az adott munkakor ellitisara az
Ugyintézit vaey a munkavallalot az érintett szervereti egyseg vezetdje. tlletve a
centrum Higazoatdia jeldli ki

[V, fejezet

[8. A centrum irdnyitasa, a centrum kiizponti munkaszervezetén beliili és
azon kiviili kapesolattartas modja, szabalyai, a tagintézménnyel valo
kapesolattartis rendje

I8.1. A centrum ranyvitdsa:

8. 1.1, A centrum kozvetlen szakmal iranvitdja a Nemzetgazdaségn Mimisztérium
munkaerdpiacért és képzésért felelés dllamtithdra, valamint — ra dtrubhdzolt

hatdskorhen — a Nemzetl Srsakképzési ¢s  Felnotthépzesi Hivatal (a
toviabbiakban: NSZFH). Az NSZFH e funkeidjat a vezetdin és a kijeidlt
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referenscken keresziitl latia el A szakmai iranvitoval a kapesolatot a
[Gigazgato tartja.

1812, A centrum tagintézménveivel a kapesolattartds személyes lebetdséoét a
legalabb havi rendszerességgel. roldcios alapon tartolt vezerol ertekerlet
biztositja, amelyeken a centrum vezetésén es az igazgatokon il a felmeriilo
igyrend tekinteteben érintett kolléoak 18 résat wvesznek., A fhigazoatd
engedélyevel a veretes megteleld tgjaival tematikus érnekerlet is szervezhetd.

18,2, A centrum kézponti munkaszervezetén belili kapesolattartas forumai:

al wvezetdl értekezlet, amelynek tagjair a [Olgazgato, a gazdasdgl foigazgato-
helyettes, és a szakmai fOigazgato-helyeties,

b) fGigazgatdi értekerlet, amelvnek tagjan a fBigazpatd. a gazdasden foigazgato-
helvettes, a szakmai foigazgato-helvettes: valamint a szakmai referensck.

e munkatars ertekezlet, amelynek részivevols  centrum kézpont:
munkaszervezetenek minden munkatirsa,

d) gazdasdgi értekezlef, amelynek részivevil a gazdasipl foigazgatd-helyeltes,
valamint a gazdasdgi feladatok ellitasaén felelds referensek,

e} szakmai ertekezlet, amelynek résztvevin: a szakmai [Bigazgatd-helyettes, vagy
a témafelelds szakmal referens, valamint a szakmai referensek,

f} szakmai-gazdasagl értekezlel. amelvnek résetvevin ax adott feladat kdzis
felelosei.

18.3. A centrum feladatainak dsszehangolt ellitdsa érdekében a [digazgato-helyettesek
kitelesek egvmassal egyviittimikaddni, cgvmiast rendszeresen tajekoztami, valamint
szikseg szerint egyezteteseket tartani,

18.4. A centrum kdzponti munkaszervezete &8 a tagintézményvek kozotl kapesolatok
rendje

18.4.1, A gazdalkodast érintd teriileteken a pazdasipi foigazeatd-helveties is kozvetlen
iranvitasi jogkdrrel rendelkezik. A centrum gazdalkodasanak megfelelo és
hatékony  ellatdsa érdekében & pgazdasagl [Gigazgatd-helvettes kozvetlen
iranyitassal  feladatellatasra bevonhat  tagintészményi munkatarsakar  az
tpazgatoval 1driént eldzetes egveetetdst kivetoen.

A szakmal  fdigazgato-helyvetles  a [Oigargatd megbizdsabdl az  altala
meghatarozott terilleteken és  feladatok  esetében kizvetleniil iranyitja a

e
P
[

tmntérményeket es daszehangolia munkajukat

1843, Annak  érdekeben,  hogv  minden  lénweges  informécio  eljusson  a
tagintezmenyekhez, & szakma- o5 a pasdasagl  figazeato-helvettes
folyamatosan tajekoztatja a tagintézmenyeket, eljuttatja szamukra a mukidesik
szempontiabol fontos dokumentumokat, adatokat, valamint belsd képzesekel

SACFVLE,
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18.4.4. A kapesolattartas forumat:

ab 1gazgatdn driekezlet. amelynek tagjs a fGigazgatd, valamint az igazgatok;
ar crickezleten részt vesz a gazdasdzl fGigazgatd-helyettes, &5 a szakmal
fihigazgatd-helyetles is:

b) kibovitert igazgatoi értekezlet, amelynek tagia a [Gigazgato, valamint az
igazgatok; az értekezleten részt vesz a gazdasagt foigazgato-helvettes, a
szakmai foigazeato-helyettes, a szakmal referensek, valamint a miiszaki
¢s/vagy lizemeltctési referens;

<) pazdasagl ertekezlet, amelynek részvevo! a gazdasagl [Oigazoatd-helvettes,
valamint a gardasag teriileten dolgozo munkatdrsak.

15.4.5. Minden értekezletral ikiatott, részletes jepyzdkdnyvvet kell kesziteni. amelyhil
a fenntartora tébbletterhet megallapitd esetekben az NSZFH-t — a Kijeldl
referensen keresztiil — minden esetben tdjckoxtatni kell.

18.4.6. A szakképzés szempontahdl kiemelt teriileteken, valamint a nevelés/okiatas és
tanigvigazeatas tagintézménvek kzit aronosan o szinvenalon tdrténd
megvalositasa érdekében a [Gigargald centrum-szintll forumokat hozhat létre,
melvnek irdnyitoja a foigazeatd, vagy az dltala megbizott felelds(ik).

A [orumok teriiletei a kiivetkezok lehemek kiilondsen:

a) munkaerd-piaci szereplokkel és crek srerverzetivel tirténd kapesolattartas.
b)) dudlis szakképeés, gyvakorlati oktatas,

¢) palyvacrientacid,

d) palvakivetés,

¢} felnditképecs., lelnottoktatas,

f) sajatos nevelési igénva tanulok.

18.5, A tagintézményekkel vald kapesolattartas rendje

18.5. 1. A 1agintézmeényekkel valo kapesolattartdsert a  foigazgatd, a  fhigazgato-
helvettesek, az igazgatok ¢s az igazgatohelvettesek a felelosek.

18,52 A tanév elikészitésekor az inditandd osztilyvok szamanak smeretében a
fGigazgalo és az igazgatok munkaerd-gazdalkodas) tervet készitenek. Ebben
meghatarozzak azokat a  feladatokat, melveket a  hatékony  munkaero
gazdilkodas és az egvenletes terhelés érdekehen kizbsen, attanitasokkal
oldanak meg.

A tanév kezdete elon eovertenk a tanév [0 feladatait, meghatéroszak azokat a
ks célokat, melvek a2 adott tanévben minden tagimézmeény Szem el tar,

18.53. A [oigazpatd  lehetéséget  biztosit  arra, hogy 4z intdzménykiz
munkakozissceek  kozds  munkatervekel,  eseménynaptért.  versenynaptart

dolgozzanak ki.

18,

1

AA centrum kozponth munkaszervezerének a tagintéemenyekkel folvamataos
kapesolatot kell fenntartania.
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1855 A7 igazgarck kotelesek minden [Biparpatoi jogkirrel kapesolatos fontos
esemenyt, kKoriilményt, tényvt iddben jelezni a fOigargatd felé.

[5.6. A ragintézménvek egymas kdzé kapesolatal
1861 A tagmtézmenyeknek a munkiajukat Ossechangolan kell végeeniik,

I8.6.2.A tagintézmenvek Kapesolattartasanak rendjet & tagintézmeények  sajatos
szabalvait leird, a toigazeatd altal jovahagvott tagintezmenyi SZAMSZ-ek

tartalmazziak
18.7. Kapcsolatok kiilsd szervekkel

IRT. LA centrum. és ezen belill a tagintézmenvek a feladatok eredmenves ellatisa
érdekeben rendszeres munkakapesolatot tartanak fenn szamos szervezettel.

18.7.2. A tanuloi utanpotlas biztositasa erdekeben kiilonds figvelmet kell szentelni a
teleptilés és a régio dltalanos iskolaival térténd egviittmikddésre.

18.7.3. A tagintézményt a kiilsd kapesolatokban a féigazgatd képviseli, A helyettesek
¢s az lgazgatok a feladatmegoszias &s igazgatdl eseti meghizasok szerint
tartanak kapesolatot a kiilso szervekkel,

18.8. Nemzetkozi kapesolatok

18.8.1. A centrum a fdigazgatd, a szakmai féigazgato-helyettes, a gazdasag
foigazgato-helyettes személyén, valamint az igazgatokon keresztiil szervezi ¢s
tartja  fenn  a  nemgzetkdzi  kapeselatait, Az igazgatoknak tajekortatasi
kotelezettségiik van a centrum vezetdsége feléd a nemzetkizi kapesolatokat
illetoen.

1¥.8.2. A nemzetkdzi kapesolatok teriiletei kiilonosen:
a) az Eurdpai Unio palyvazati rendszerében valo részvetel,
b lestvérvirosi, testvériskolal kapesolatok,
¢) pedagogusok szakmai tanulmanyatjai, tovabbképresel,
d) tanulék elméleti és gvakorfan képzesed,
¢) szakmai talalkozok szervescse,
f1 hatdron dtnvald Kistérsézn kapesolatok,
189 A gvakorlati keépzest folvtatd srervezetekkel. vallalkoziasokkal €s gvakorlati képrést
szervezokkel téreénd kapesolattartias

[8.9.1. A centrum, a tagintézménvek és a evakorlati keépzés mas szereploinek a
gvakorlati képzés folvamatdban  felmerild  leleldsségét ¢és  feladatait, az

coviitmukddés elveit az Szt rdazitl,

18.9.2, A gvakorlati képzéshen egviumukido partnerck:
a) centrum és tagintézmenvel,
h) kamarik:
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ba) Magvar Kereskedelmi és [parkamara.
bb) szakmai kamarak
¢) gvakorlohelvek. pazdalkodd szervezetek., tovabbi parinerek.

1893, A teriiletileg illetékes kamara/kamarak, valamint a gazddlkodo szervezewck
képviseldivel elsadlepesen a fdigazeato tartja a kapesolatot,

18.9.4, A kapesolattartas részletes rendiét a tagimtézmények sajatos szabalvait leird, a
féigazgatd dltal jovdhagvolt tagintézményi SZMSZ-ek tartalmazzak,

Fliggelékek:
Srervereti abra
Vagvonnvilatkozat-tételre kitelezettek listaja
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Jovahagvasi ziradék

A Bajai Szakképzési Centrum Szervezeti €s Mikadési Szabalvzatat az allamhbaztartasrol szolo

2011, évi CXCV. tirvény 9. § ) pontjaban foglaltak alapjan jovahagvom.

Budapest, 2016, vl 1 Y
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1. fliggelék

A Bajai Szakképzési Centrum kiozponti munkaszervezete felépitésének

abraja

fdigargatd

paidasip flignzgatd-halyenes
- pénzipyi/gaadaleadasl szamvitell feladatak
- mizszakiflcemelel s feladatek
-vapyongadalkodas] faladatok.
- beszerzésifkarbasterés foladatak,

-jng_lfg.-!ni:l_ﬁt;;;k :

- humanerforrasgazdilkncin foladatak

Bajal Szakképzési Centrum SZMSZ

szakral (SlgaTgatd-nelyettes

- szgemal {ranipy et il feladaieh |

- prajust (pitlyizati) fefadatok |




2 fiicgelék

Vagvonnvilatkozat-tételre kotelezettek

al kozigazeatisi hatdsig digyben — Gnalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre.

dontésre vauy ellendrzésre jogosull személvek:

b} kizheszerzési eljards soran — dnalloan vagy testilet tagjakent — javaslattételre, déntésre
vagy ellendrzésre jogosull személvek:

¢) leladatai ellatisa soran kéltsépvetés: vagy egveb penzeszkazik felett, tovabba az allam
vagyonnal valo gazdalkodas tekinterében — dnalldan vagy testiilet tagjakent — javaslatiételre,

dintesre vagy ellendrzésre jogosult személvek:
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